TONG CUCQUANLY THI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUANLY THI TRUONG Doe lap - Ty do - Hanh phic
TINH HOA BINH

o Hoa Binh, ngay 7T thing 12 nim 2021
S6: 4./¢ /MD-CQLTT 8 &

’ ‘ HUONG DAN
M5t s6 ndi dung vé viée nang bac lwong thudng xuyén, ning phu cip
tham nién vugt khung va nang bac lwong trwéce thoi han

Can et Quyét dinh s6 2655/QD-TCQLTT ngay 30/11/2021 ctia Téng cuc trudng
Tong cuc Quan ly thi trudng vé viéc ban hanh Quy ché nang bac lwong thuong xuyén,
nang bac luvong trudce thoi han va nang phu cép thdm nién vuot khung ddi véi cong
chite (viét tdit la Quyét dinh s6 2655/0P-TCQOLTT);

Can ctr Cong vian s6 1557/TCQLTT-TCCB ngay 21/7/2021 cua Téng cuc Quan
1y thi trudong vé viée giao thuc hién mot s6 nhiém vu quan ly, st dung cong chuc va
nguoi lao dong;

Cuc Quan Iy thi truong tinh Hoa Binh huéng dan mdt so ndi dung v¢ viée nang
bac luong thudmg xuyén, nang phu cap thdm nién vuot khung va nang bac luong trude
thot han doi véi cong chire nhu sau:

1. Vé ning bic lvong thwong xuyén, ning phu cAp thim nién vuot khung

- Cham nhét 30 ngay trudce ngay dén thoi han ning bac luong thudng xuyén,
nang phu cap tham nién vuot khung, cong chirc chii dong ra soat didu kién, tiéu chuan
(theo Quy ché dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2655/QD-TCQLTT); ddng thoi
bao céo Linh dao Phong, Linh dao Ddi dé cac Ph(‘mg,, cac Doi dé nghi Cuc trudng
quyct dinh néng bac luong thuorng xuyén, nang phu cap tham nién vuot khung. Ho so
dé nghi ctia Phong, cua Dol gui vé Cuc (qua phong Té chicc - Hanh chinh) chdm nhét
sau 10 ngay ké tir ngay cong churc dé nghi v&i Lanh dao Phong, Lanh dao Do1.

~ Hb so dé nghi gém:
+ Vin ban dé nghi ctia Phong, ctia Doi.
+ Danh sach trich ngang cong chirc du dlcu kién nang bac luong thuong xuyén,

nang phu cdp thim nién vugt khung theo méu sb la ctia Quy ché dugc ban hanh kém
theco Quyét dinh s6 2655/QD-TCQLTT.

+ Ban tu nhan x¢t, danh gia qua trinh cong tac cia cong chic duge d& nghi ning
bac luong thudong xuyén, nang phu cfip thAm nién vuot khung theco mau sb 2 ciua Quy
ché duogc ban hanh kém theo Quyét dinh $6 2655/QD-TCQLTT.



+ Ban sao Quyét dinhnéang bac luong thuong xuyén gin nhat, Quyét dinh nang
phu cap thim nién vuot khung gin nhét clia cong chire dugce dé nghi.

- Giao Phong T6 chuc - Hanh chinh chiu trach nhiém ra soat, tong hop, tham
muu vin ban, hd so, bao céo Cuc trudng @& dé nghi cdp co thim quyén xem xét, quyét
dinh nang bac luong thudong xuyén, ning phu cip thim nién vugt khung d6i vai cac
dbng chi Lanh dao Cuc.

- Giao Phong Té chirc - Hanh chinh tong hop, kiém tra hd so, xin y kién cua
Pang uy Cuc va Ban Chap hanh Cong doan co s& ddi v6i cong chire du diéu kién, tiéu
chuéin duoc nang bac lwong thudng xuyén, ning phu cap tham nién vuot khung; Y kién
ctia Pang uy Cuc va Ban Chip hanh Céng doan co s& dbi voi cong chirc bang vin ban
hodc Bién ban cudc hop lién tich gitta Pang uy, Lanh dao Cuc va Ban chép hanh Céng
doan co s0.

2. V& ning béc lwong truée thoi han do lip thanh tich xuit sic trong qua
trinh thuc hién nhiém vu

- Cong chtrc chu dong ra soat diéu kién, tiéu chuin nang bac luong trude thoi
han do lap thanh tich xudt sac trong qua trinh thuce hién nhiém vu (theo Quy ché dwoc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2655/0D-TCQLTT); dong thdi bdo cdo Lanh dao
Phong, Lanh dao D1 dé cac Phong, cac Doi dé nghi Cuc trudng xem xét, trinh cép co
thim quyén quyét dinh nang bac luong trude thoi han. Hb so dé nghi ctia Phong, clia
Doi gti vé& Cuc (qua phong Té chike - Hanh chinh) tir ngay 01 dén ngay 20 théng 11
hang nam.

- H so dé nghi gdm:

+ Vin ban dé nghi cua Phong, cua Doi.

+ Danh séch trich ngang céc cong chire du diéu kién nang béc luong trude thoi
han theo mau s& 1b ctia Quy ché duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2655/QD-
TCOLIT.

+ Ban sao Quyét dinh nang bac luong gan nhit clia cdng chirc duoc dé nghi.

+ Ban sao Bang khen hodc Quyét dinh cong nhan thanh tich ctia cip co thim
quyén ddi vai cong chirc duoc dé nghi.

- Giao Phong T4 chitc - Hanh chinh chiu trach nhiém ra soat, téng hop hd so dé
nghi nang bac luong thuong trudc thoi han ddi véi céc déng chi Lanh dao Cuc.

- Giao Phong T6 chirc - Hanh chinh tdng hop, kiém tra hd so, béo cdo Hoi ddng
lwong dé xét, dé nghi Cuc trudng trinh cp c6 thim quyén quyét dinh nang bc lvong
trude thot han doi voi cong chie.

3. Vé ning béc lwong trudc thoi han khi ¢6 thong bao nghi hwu



- Cong chirc khi nhan théng béo nghi huu, chu dong ra soat diéu kién, tiéu chuén
néng bac lwong trude thoi han (theo Quy ché duoc ban hanh kém theo Quyét dink 56
2655/0D-TCQOLTT); déng thot bao cdo Lanh dao Phong, Lanh dao Déi dé cac Phong,
cac Doi dé nghi Cuc trudng xem xét, quyét dinh nang bac luong trude thoi han. Cac
Phong, cac Doi gui hd so dé nghi nang luong trude thoi han khi ¢6 thong bdo nghi huu
vé Cuc (qua phong Té chirc - Hanh chinh) cham nhat sau 05 ngay ké tr ngdy cong
chirc dé nghi v&i Lanh dao Phong, Lanh dao Doi.

- Hb so dé nghi gom:

+ Vin ban dé nghi ctia Phong, cia Dai.

+ Danh sich trich ngang cc céng chire du dicu kién nang bac lvong trudce thoi
han khi c6 théng b4o nghi huu theo mau s6 1c cua Quy ché duoc ban hanh kém theo
Quyct dinh s6 2655/QD-TCQLTT.

+ Ban sao Quyét dinh nang bac lwong gan nhat cta cong chirc duge dé nghi.

+ Thong béo nghi huu cua céng chirc duoc dé nghi.

- Giao Phong T 6 chiic - Hanh chinh chiu trach nhiém ra soat, téng hop, tham
muu vin ban, ho so, bdo cdo Cuc trudng dé dé nghi cap c6 thim quycn xem xét, quyét
dinh nang bac luong trudc thoi han khi ¢ théng béo nghi huu déi voi cac dong chi
Lanh dao Cuc.

- Giao Phong Td chirc - Hanh chinh tong hop, kiém tra hd so, béo cédo, dé nghi
Cuc trudng quyét dinh nang bac luong trude thoi han khi ¢ théng bao nghi déi voi
cong chuc.

Truong cac Phong chuyén mon, Doi truong cac Doi Quan 1y thi truong va cac
c4 nhan dén thoi han nang bac luong thuong xuyén, nang phu cép tham nién vuot
khung va du diéu kién, tiéu chuan dé nghi nang bac luong trudce thoi han chiu trach
nhiém truge Cuc trudng vé ndi dung trén./.

Noi nhﬁny/
- Cuc truong;

- Céc Pho Cuc trudng;
- Céac Phong, cac Ddi;
-Luu VT, TCHC.
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